NARODNO SVEUCILISTE ,, SESVETE”
Trg D.Domjaniéa 6, 10360 Sesvete

Ur.Broj:1-798/16
Sesvete, 31.12.2015. ’

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 130/10), ravnateljica Narodnog sveucili§ta ,Sesvete”
(u daljnjem tekstu Sveuciliste) donosi:

ODLUKU
O PROCEDURI SKLAPANJA UGOVORA O AUTORSKOM DIJELU ILI UGOVORA O DJELU

1. Ovom Odlukom utvrduje se postupak sklapanja ugovora o autorskom honoraru ili ugovora o
djelu (u daljnjem tekstu Ugovor) te obrac¢un i isplata honorara.

2. Ugovor sa izvrsiteljem posla mogu sklapati zaposlenici iz svog djelokruga posla u dogovoru s
ravnateljicom. Ugovor mora sadrzavati sljedece: ime i prezime osobe s kojom se ugovor
sklapa, adresu, OIB, IBAN i naziv banke u kojoj je Ziro racun otvoren, neto ili bruto iznos
naknade koji se isplacuje, saZeti opis posla koji treba obaviti, mjesto obavljanja posla i datum
ili razdoblje obavljanja posla.

3. Ugovor se urudzbira u urudzbenu knjigu ugovora i potpisuju ga ravnateljica i osoba s kojom
se ugovor sklapa.

4. Nakon izvrSenog posla zaposlenik koji je dogovorio posao iz ugovora sastavlja nalog za isplatu
koji sadrzi broj ugovora, ime i prezime izvr$ioca posla, OIB, IBAN, datum izvrSenja posla i
iznos za isplatu te svojim potpisom ovjerava da je posao obavljen i predaje ga u
radunovodstvo na isplatu.

5. Voditeljica ratunovodstva na temelju ugovora i naloga za isplatu unosi podatke u programski
sustav, knjiZi poslovni dogadaj i putem e-zabe obavlja isplatu honorara i svih pripadajucih
poreza i doprinosa. Na obradunskam listi¢u potpisuju se vaditeljica raéunovodstva i
ravnateljica.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i primjenjuje se od 01.01.2016.




