NARODNO SVEUCILISTE ,, SESVETE"

10360 Zagreb — Sesvete, Trg D. Domjani¢a 6
Tel:2002-060

Internetska adresa: www.ns-sesvete.hr

E-mail:

info@ns-sesvete.hr

Ur.broj:1-536/20 od 31. 12. 2020.

Na temelju ¢lanka 3. i 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 139/10, 19/14), ¢lanaka
1.i7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjesStaja o primjeni fiskalnih
Pravila (Narodne novine 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15) te ¢lanka 31. Statuta Narodnog
Sveucilista , Sesvete”, ravnateljica donosi

ODLUKU O PROCEDURI PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovom se Odlukom utvrduje obveza pojedinih ustrojbenih jedinica Narodnog sveudilista

»Sesvete” ( u nastavku: Sveuciliste) i propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate
prihoda i primitaka Sveucilista.

Clanak 2.

Prihodi koje ostvaruje Sveuciliste su:

Prihod od teCajeva

Prihod od prodaje cd-a i majica djejeg zbora
Prihod od ulaznica za programe u dvorani
Prihod od najma dvorane i u¢ionica

Prihod od organiziranja dogadanja

Clanak 3.

Procedura iz ¢lanka 1. provodi se prema sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom

nije drugacije odredeno:

Redni
broj | AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Dostava potrebnih podataka Ravnatelj
Odjelu opéih i tehnickih Strucni Ugovor Tijekom
poslova za izdavanje racuna suradnici u kulturi | Narudzbenica godine
i obrazovanju
Tijekom
2. Izrada/izdavanje racuna Radunovodstvo Racun godine
2 dana
3. Potpis i ovjera ra¢una Ravnateljica Racun od izrade
racuna
1, Slanje izlaznog ra¢una Odjel opcih i Knjiga poste 2 dana
tehniékih poslova | ili osobno nakon ovjere




Analiticka
evidencija U mjesecu
Unos podataka u Knjiga izlaznih na koji se
5. knjigovodstveni sustav Racunovodstvo racuna racun
Glavna knjiga odnosi
Analiti¢ka
evidencija
6. Evidencija naplaéenih Racdunovodstvo Knjiga izlaznih Tjedno
prihoda racuna
Glavna knjiga
Izvadak po
7. Analiti¢ko pracenje naplate Racunovodstvo poslovnom Tjedno
prihoda Voditelji te€ajeva | raCunu
8. Utvrdivanje stanja lzvod Mjesecno i
dospjelih i nenaplacenih Radunovodstvo otvorenih prema potrebi
potrazivanja stavki
9. Slanje podsjetnika za Struéni suradnici | Pisani poziv Mjesecno i
pla¢anje u kulturii E-mail prema potrebi
obrazovanju Telefonski
poziv
10. lzdavanje poziva na placanje, Poziv na Mjesecno i
opomena i opomena pred tuZbu | Racunovodstvo plaéanje prema potrebi
Opomena
11. Donosenje odiuke o prisilnoj Ravnatelj Odluka o Tijekom
naplati potrazivanja Upravno vijece prisilnoj naplati | godine
12. Ovrha - prisilna naplata Odvjetnicki ured | Ovrsni postupak | 15 dana nakon
potraZivanja Javni biljeznik kod javnog donosenja
biljeZnika odluke

Clanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema
Sveucilistu.
Tijekom narednih 30 dana Odjel op¢ih i tehnickih poslova prati naplatu prihoda prema
poslanim opomenama.

Clanak 5.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena pred tuZbu,

Odjel opcih i tehnickih poslova obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja sukladno statutarnim ovlastima i pokrece se ovrini postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr3ni postupak se pokrecée za dugovanja veca od 200,00 kuna po jednom duZniku.

Clanak 6.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o proceduri praenja i naplate prihoda i
primitaka Ur. broj: 1-553/16 od dana 15.06.2016.g."




Procedura iz stavka 1. ovog ¢lanka provodi se prema sljedec¢em postupku:

Redni
broj AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja Knjigovodstvene | Prije zastare
duznika Ra¢unovodstvo kartice potraZivanja
Knjigovodstvene
2. Prikupljanje dokumentacije kartice Prije
za ovrsni postupak Racunovodstvo Racun zastare
Opomena s potraZivanja
povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije
za ovrhu 2 danaod
3. Izrada prijedloga za ovrhu Odvjetnicki ured | Opcinskom sudu | dana
ili javnom pokretanja
biljeZniku postupka
4. Potpis i ovjera prijedloga Prijedlog za ovrhu | Najkasnije
Za ovrhu Ravnatelj Opcinskom sudu | 1 dan od dana
izrade
Dostava prijedloga za ovrhu | Odjel opéih i Knjiga poste ili Najkasnije
5. Opéinskom sudu ili javnom | tehnickih poslova | Potvrda o 2 dana od dana
biljezniku Odvjetnicki ured | dostavljenom ovjere
Javni biljeznik prijedlogu prijedioga
6. Dostava pravomocnih Odjel op¢ih i Pravomoéno Najkasnije
RjeSenja o ovrsi FINI tehnickih poslova | rjesenje 2 dana od
Odvjetnicki ured | Knjiga poste dana primitka
Potvrda o pravomocnog
dostavljenom rjeSenja
rjeSenju FINI

Ova odluka ¢e se objaviti na oglasnoj ploci Sveucilista i stupa na snagu od 15. sijeénja 2020. godine.

Zagreb — Sesvete, 31. 12. 2020.

Clanak 6.




