NARODNO SVEUCILISTE ,SESVETE”

Sesvete, Trg Dragutina Domjanicas/1

Na temelju Pravilnika o radu te prema odluci ravnateljice Narodnog sveucilista ,Sesvete” o
‘raspisivanju natje¢aja, Narodno sveudiliste ,Sesvete” raspisuje:

NATJECAJ

za radno mjesto:

Tajnik ustanove (m/Z), 1 izvrsitelj/ica, na neodredeno, puno radno vrijeme

Uvjeti za radno mjesto:

- Struéna sprema: VSS, VSS pravnog smjera,

- 1 godina radnog iskustva u struci,

- informati¢ka pismenost,

- poznavanje jednog stranog jezika

- organizacijske i komunikacijske sposobnosti

Pod pojmom visoka struéna sprema (VSS) podrazumijeva se zavren preddiplomski i diplomski sveucilisni studij
ili integrirani preddiplomski i diplomski studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij, kao i visoka strucna
sprema koju je zaposlenik stekao sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju { NN 123/03,105/04,174/04,2/07 .- odluku Ustavnog suda
Republike Hrvatske, 46/07,45/09,63/11,94/13,139/13 i 101/14.- odluka Ustavnog suda Republike Hrvatske), a
pod pojmom via struéna sprema (VSS) podrazumijeva se zavrien preddiplomski sveucilisni studij ili strucni
studij u trajanju od najmanje tri godine, odnosno visa struéna sprema koju je zaposlenik stekao sukladno
propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona.

Uz pisanu i vlastoruéno potpisanu prijavu potrebno je priloZiti:

- Zzivotopis

- presliku svjedodZbe/diplome odnosno dokaz o steenoj strucnoj spremi

- dokaz o drzavljanstvu

- uvjerenje pribavljeno od nadleZnog suda ili sustavom e-Gradani da nije pod
istragom i da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak glede zapreka za
zasnivanje radnog odnosa, s naznakom roka izdavanja, ne starije od dana
raspisivanja natjecaja

Iz priloZene dokumentacije mora biti nedvojbeno jasno ispunjenje uvjeta propisanih
natjecajem.

U prijavi na natjedaj kandidat navodi osobne podatke ( osobno ime, adresu stanovanja, broj
telefona odnosno mobitela, po moguénosti e-mail adresu) i naziv radnog mjesta na koje se
prijavljuje.



Preslike trazenih dokumenata ne moraju biti ovjerene, a osobe su prije sklapanja ugovora o
radu duZne dati na uvid originalne dokumente.

Nepotpune i nepravodobne prijave nece se razmatrati.
Prilozena dokumentacija se ne vrada.

* Kandidat koji ostvaruje pravo prednosti pri zaposljavanju prema posebnom zakonu treb g se
u prijavi pozvati na to pravo, odnosno priloZiti svu propisanu dokumentaciju prema
posebnom zakonu.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapo3ljavanju u skladu sa ¢lankom 102., 103.i
104. Zakona o hrvatskim braniteljima iz domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17,
33/13,84/21.) uz prijavu na natjecaj duzan/a je priloZiti sve potrebne dokaze dostupne na poveznici
Ministarstva hrvatskih branitelja:
https://braniteljii.gov.hr/UserDocsimages//NG/12%20Prosinac/Zapo%C5%Alljavanie//Popis%20dokaza%20za%200stvariva
nie%20prava%20prednosti%20pri%20zapo%C5%Alljavaniu.pdf

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapo3ljavanju prema Zakonu o civilnim
stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21) uz prijavu na natjecaj duzan/a je priloZiti sve potrebne
dokaze dostupne na poveznici:

https://branitelji.gov.hr/UserDocsimages//dokumenti/Nikola//popis%20dokaza%20za%200stvarivanie%20prava%20predn
0sti%20pri%20zapo%C5%Alljavanju-%20Zakon%200%20civilnim%20stradalnicima%20iz%200R. pdf

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s &lankom 9. Zakona o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18, 32/20.) uz
prijavu na natjelaj, duzan/a je pored dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta, priloZiti i dokaz o
utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.

Nepravodobne i nepotpune prijave neée se razmatrati.

Sukladno odredbama Uredbe (EU 2016/679) Europskog parlamenta i vije¢a Europe od
27.04.2016. o zastiti pojedinca u vezi s obradom osobnih podataka i o slobodnom kretanju
takvih podataka, prijavom na natjecaj kandidat daje privolu Narodnom sveudilidtu , Sesvete”
za prikupljanje i obradu osobnih podataka navedenih u prijavi na javni natje&aj u svrhu
provedbe istog.

Testiranje kandidata:

S kandidatima koji ispunjavaju formalne uvjete natjecaja provest ée se testiranje koje se
sastoji od razgovora s kandidatom, radnog zadatka za provjeru poznavanja rada na racunalu
te od pismenog dijela provjere znanja.

Pravni izvori i drugi izvori za pripremanje kandidata:

Zakon o radu (NN 93/14,127/17,98/19,151/22,64/23.)

Zakon o ustanovama (NN 76/93,29/97,47/99,35/08,127/19,151/22.)
Zakon o upravljanju javnim ustanovama u kulturi (NN 96/01, 98/19.)
Kolektivni ugovor za zaposlene u ustanovama kulture Grada Zagreba

RPWUNPRE

Najmanje 5 dana prije dana odredenog za testiranje, na web stranici Narodnog sveudilista
»Sesvete”, www.ns-sesvete.hr i na oglasnoj ploéi Narodnog sveucilista ,Sesvete”, objavit ée
se poziv za testiranje.




U pozivu €2 biti naznadena imena kandidata koji ispunjavaju formalna uvjete natjedaja s
kojima ce se provesti razgovor i testiranje, s naznakom vremena i mjesta odrzavanja
razgovora i testiranja kandidata.

Ako kandidat ne pristupi testiranju smatrat ¢e se da je povukao prijavu na natjeéaj.

Prijavom na natjecaj kandidati su suglasni s objavom osobnih podataka {imena i prezimena) ng
internetskoj stranici Narodnog sveucilista ,Sesvete”, u svrhu obavje$tavanja o rezultatima
natjecaja.

Obavijest o odabiru kandidata objavit ¢e se na mreznoj stranici Narodnog sveucilista
~Sesvete” i smatrat ée se da su svi kandidati obavijesteni o rezultatima natjeéaja.

Prijave na natjeCaj podnose se u roku 8 dana od dana objave, (03.-11.10.2023. god.),
postom na adresu:

Narodno sveuciliste ,Sesvete”, Trg Dragutina Domjaniéa 6/1, 10 360 Sesvete,
s naznakom ,ZA NATJECAJ-TAJNIK USTANOVE (m/Z)- NE OTVARAJ“



